
附件2

区政协提案提交操作使用手册
一、系统登录
输入网址：http://www.dongtou.gov.cn进入“中国·洞头”政府门户网站首页。

输入网址：http://zxb.dongtou.gov.cn/进入“政协洞头区委员会”网站首页。
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（图一、二  中国洞头政府门户网站、政协洞头区委员会网站首页）
点击网页中“建议提案”或“提案管理系统”超链接，进入“洞头区建议提案办理系统”身份选择界面，选择点击“政协委员登录”，进入系统登录界面，如图示。
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[image: image3.emf]   
（图三、四  建议提案办理系统、政协委员登录系统界面）

提示：用户名：委员中文姓名，初始密码：123456。输入用户名、密码、验证码，确认无误后，点击“登录”按钮，则进入系统的操作界面。
二、系统操作

（一）个人资料修改。

首次登录系统后，建议及时修改个人资料和初始密码，并注意保管，以防止您的委员身份被他人冒用。
操作方法为：点击界面右上角的“个人资料”按钮，弹出个人资料修改界面，根据您的情况进行修改，点击“保存”按钮，即可完成对个人资料的修改。如图所示：
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（图五、六  系统管理、提案纸下载、个人资料修改界面）

（二）提案的提交。

1、起草提案。根据图示，点击“起草提案”，选择或填写提案信息，如下图：
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（图七、八  导航菜单、起草提案信息界面）
2.上传提案。点击“浏览”，选择要上传的提案，点击“上传”，然后会弹出“文件上传成功”。[image: image8.png]i = Y] B ReETER
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（图九、十  提案文本上传界面）
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3.提交提案。信息填写完成后，可点击“提交并送审核”，提案提交完成。当然，也可以保存为草稿，暂不提交。提交成功的，可转至“已提交待签收”栏查看或修改。
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（图十一、十二  提案提交和查看界面）
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